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RESOLUCION No. 34 DE 2021
(22 de noviembre de 2021)

POR MEDIO DE LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCESO DE CIERRE DE INGRESOS Y
GASTOS DE LA VIGENCIA 2021 Y APERTURA DE LA VIGENCIA 2022 EN LA EMPRESA DE
PARQUES Y EVENTOS DE ANTIOQUIA- ACTIVA

EL GERENTE DE LA EMPRESA DE PARQUES Y EVENTOS DE ANTIOQUIA- ACTIVA, en uso de
sus facultades legales, en especial las conferidas en el decreto ordenanzal N°2020070002568, el

acuerdo N°002 y el Estatuto Organico de Presupuesto del Departamento y sus entidades
Descentralizadas,

CONSIDERANDO:

a. Que el articulo 27 de la Ordenanza 28 de 2017 "Estatuto Organico de Presupuesto del
Departamento y de sus Entidades Descentralizadas” establece que el Consejo Departamental
de Politica Fiscal -CODFIS es el rector de la Politica Fiscal del Departamento de Antioquia y
coordinara el Sistema Presupuestal Departamental.

b. Que de acuerdo a lo estipulado por el Consejo Departamental de Politica Fiscal - CODFIS del
Departamento de Antioquia, se reglamenta el proceso de cierre de ingresos y gastos de la
vigencia fiscal 2021 y apertura de la vigencia 2022, por lo que se requiere planear e identificar

con debida anticipacion todos aquellos gastos posibles que requieran ejecutarse hasta el finde
la vigencia 2021.

c. Que para la apertura de las operaciones financieras y presupuestales para la vigencia 2022
en ACTIVA, se tiene contemplado realizarse el dia 3 de enero de 2022 y por lo tanto se
requiere tener presente las fechas y procedimientos dispuestos por la Direccién Administrativa
y Financiera para todas las dependencias de la entidad.

d. Que todas las dependencias de ACTIVA planearan con anticipacion las actividades
requeridas para garantizar el cumplimiento de la presente Resolucién, con el fin de identificar
todos aquellos gastos posibles que requieran ejecutarse al final de la vigencia, lo que les
permitird solicitar con la suficiente antelacion la expedicion de los documentos presupuestales.

e. Que debe entenderse como cierre de vigencia, el cese de todas las operaciones
presupuestales, tesoreria, almacén, inventarios, némina, tramites contractuales y demas
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actividades que afecten la operacion financiera de la entidad, sin perjuicio de la aplicabilidad
de las normas legales vigentes sobre la materia.

f.  Que el cierre presupuestal debe realizarse con corte a 31 de diciembre de 2021 de cada
vigencia y es el mecanismo a traves del cual se determina la ejecucion presupuestal final de
ingresos y gastos de la vigencia, las obligaciones pendientes de pago, el estado de tesoreria,
entre otros. Es por ello que para garantizar un adecuado cierre financiero para la vigencia, se
debe asegurar la adecuada entrega de la informacion a los diferentes entes de control y
usuarios de la misma, e iniciar oportunamente la ejecucion de la vigencia 2022, es necesario dar
cumplimiento a las fechas establecidas y a las restricciones establecidas en la Ley y tener
presente las responsabilidades que cada uno tiene en este proceso de cierre.

g. Que es necesario reglamentar el proceso de cierre presupuestal y financiero DE LA
EMPRESA DE PARQUES Y EVENTOS DE ANTIOQUA - ACTIVA, correspondiente a la
vigencia 2021, sin perjuicio de la aplicabilidad de las normas legales vigentes sobre la materia.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: La Direccién Administrativa y Financiera tramitara por parte de todas las areas
de la empresa, solicitudes de disponibilidad presupuestal, hasta las siguientes fechas y horas:

TRAMITE
PRESUPUESTAL Y Cg:?gi?gc'?&q FECHA
FINANCIERO
Recepcion de solicitudesde Orden de compra DICIEMBRE 17 DE 2021
Certificado de Contratacion directa DICIEMBRE 17 DE 2021
Disponibilidad Presupuestal Lista corta DICIEMBRE 17 DE 2021
CDP, incluye correcciones y
modificaciones Invitacion abierta DICIEMBRE 17 DE 2021

Las anteriores fechas se tendrdn en cuenta siempre y cuando el proceso de contratacién permita que
la ejecucion (entrega del bien y/o servicio) se lleve a cabo durante la vigencia 2021.

En los eventos en que se encuentre en curso las diferentes modalidades de la entidad, tales como: lista
corta, invitacion abierta o cualquier otro proceso de seleccién del contratista: debe ser soportado con la
disponibilidad presupuestal y registro presupuestal del presupuesto de esta (ltima vigencia,previo
el cumplimiento de los ajustes presupuestales correspondientes, para los cuales no aplican las fechas
anteriormente citadas. (Ley 819 de 2003, articulo 8)

Es de anotar que este gasto se atendera con recursos de la vigencia fiscal 2022 sin que aumente el techo
presupuestal que le sea asignado en el proceso de asignacién del gasto para la citada vigencia.
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ARTICULO SEGUNDO: La Direccién Administrativa y Financiera de ACTIVA, tramitaré todas las
solicitudes de Registro Presupuestal (RPC) de todas las modalidades de contratacion, para su
liberacién y aprobacion, hasta el 20 de diciembre de 2021.

Hasta estas fechas y horas se podran hacer también correcciones y modificaciones de los documentos
presupuestales, en caso de no liberarse se cancelaran los documentos en tramite.

Lo anterior, siempre y cuando el bien y/o servicio se reciba a satisfaccion a diciembre 31 del 2021.

ARTICULO TERCERO: El Ordenador del gasto, Subgerente y/o Directores de ACTIVA solicitaran la

cancelacion a més tardar el 20 de diciembre de 2021, de los saldos de CDP que a esa fecha no
hayan sido comprometidos.

Si a estas fechas no se ha realizado dicha solicitud, el area de Presupuesto de la Direccion
Administrativa y Financiera a partir del 21 de diciembre de 2021, cancelaran o anularan los saldos de
disponibilidad que no se comprometieron.

ARTICULO CUARTO: Los plazos establecidos en los articulos 1y 2, no se aplicaran a la expedicionde
las disponibilidades y registros presupuestales correspondientes a los rubros de:

a) Nomina, cesantias, seguridad social y otras transferencias inherentes a la némina.
b) Pago de servicios publicos.

c) Sentencias y futelas.

d) Pago de contribuciones e impuestos.

El plazo méximo y hora para los tramites presupuestales de que trata el Articulo Cuarto de la presente
Resolucion sera hasta el 20 de diciembre de 2021.

ARTICULO QUINTO: Recepcion de facturas y cuentas de cobro. Las facturas y cuentas de cobro
solo se radicarén en el correo info@activa.com.co hasta el 20 de diciembre de 2021. Para la causacién
contable se recibiran en el &rea financiera hasta el 22 de diciembre de 2021. Es de estricto cumplimiento

el reconocimiento contable de todas las obligaciones adquiridasy respaldadas en los compromisos
suscritos en la presente vigencia.

Pardgrafo 1. Las facturas y cuentas de cobro de las excepciones del Articulo Cuarto de la presente
Resolucion solo se recibiran para su causacion contable hasta el 22 de diciembre de 2021.

Paragrafo 2. El Ordenador del gasto, Subgerente, Directores y/o supervisores, remitiran
oportunamente los documentos de su competencia para garantizar la causacion y el pago oportuno a

contratistas y proveedores. Quien incumpla esta disposicién se someteré a lo preceptuado en la Ley
1952 de 2018, sobre régimen disciplinario.

ARTICULO SEXTO: Responsables de informar a Proveedores y Contratistas. E|l Subgerente,
Directores, Gestores y/o supervisores internos de los convenios o contratos seran responsables de
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informar a los proveedores y contratistas el contenido de esta Resolucion y de acuerdo a la
normatividad relacionada con facturacion electrdnica.

ARTICULO SEPTIMO: En atencion al principio de planificacion de las acciones de la administracion
publica, y en virtud de los principios del articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, sin
excepcion no se recibiran facturas presentadas extemporaneamente de acuerdo con las fechas
establecidas en esta Resolucion.

Todas aquellas facturas y cuentas de cobro que se entreguen extemporaneas y fuera de las fechas
establecidas en esta resolucion, deberan estar soportadas con oficio firmado por el jefe del area con
la justificacién correspondiente.

ARTICULO OCTAVO. Caja menor. La caja menor debera quedar legalizadas el 23 de diciembre de
2021. La legalizacion es por el valor total de la caja menor. En caso de no haber sido ejecutada la
totalidad de la misma, el dinero sobrante debera ser reintegrado a la cuenta bancaria de la Empresa
de Parques y Eventos de Antioquia. En este Ultimo caso, el comprobante de la transferencia o pago hara
parte de los documentos que soportan la legalizacién de la caja menor.

ARTICULO NOVENO: Cumplidos de viaticos. Deben ser entregados para su legalizacion al gestor
administrativo antes del 19 de diciembre 2021.

Despues de esta fecha, el valor no legalizado sera descontado del Gltimo pago de némina que se haga
en el mes de diciembre de 2021 a nombre del responsable.

ARTICULO DECIMO: El Supervisor debera enviar al 4rea financiera a més tardar el 23 de diciembre
de 2021 el seguimiento financiero de los contratos de mandato de administracion de recursos y
contratos de prestacion de servicios, los cuales deben quedar debidamente legalizados en su totalidad
al cierre de la vigencia 2021, los que presenten vigencias futuras deberén legalizar la ejecucion que
se haya realizado hasta el 31 de diciembre de 2021.

ARTICULO ONCE: El 4rea financiera realizars el registro de causacion y obligaciones para pago hasta
el 28 de diciembre de 2021.

ARTICULO DOCE. Novedades de néminas. Las Novedades a las néminas se recibiran hasta el dia
17 de diciembre de 2021 en el area de Talento humano.

La generacién de prenémina y némina de la segunda quincena de diciembre se debera entregar a
mas tardar el 20 de diciembre de 2021.

Todos los parafiscales y seguridad social que se causen respecto a la némina de diciembre
correspondientes a los pagos de dicho mes se deben enviar a mas tardar el 20 de diciembre de 2021
para que tengan afectacion presupuestal dentro de la vigencia del respectivo periodo.

La informacion de pasivos laborales (salarios y prestaciones laborales causadas y no pagadas a
diciembre 31 de 2021) deberé ser entregada por el drea de Talento humano a més tardar el 13 de
enero de 2022 al area financiera.
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ARTICULO TRECE: Pasivos Contingentes. La direccion juridica de ACTIVA remitira la informacion de

pasivos contingentes (Valor de las demandas en contra de la entidad) a més tardar el 3 de
diciembre de 2021.

ARTICULO CATORCE: Avaliio de bienes de la Entidad. El drea administrativa de ACTIVA remitira
informe de avalud de bienes inmuebles que servira de soporte para el adecuado cierre de contabilidad
a mas tardar el 28 de diciembre de 2021.

ARTICULO QUINCE: Procesos Fiscales en Curso. E| drea administrativa de ACTIVA remitir
informe de procesos fiscales en curso por perdida de bienes, que servira de soporte para el adecuado
cierre de contabilidad a mas tardar el 28 de diciembre de 2021.

ARTICULO DIECISEIS: Relacion de Cuentas por Cobrar. El area financiera, especificamente la
Tesoreria de ACTIVA remitira informe de cuentas por cobrar por concepto de administracion de
recursos, honorarios de contratos y ofros conceptos, que servird de soporte para el adecuado cierre
de contabilidad a mas tardar el 7 de enero de 2022.

ARTICULO DIECISIETE: Informacién de Comodatos. El area administrativa de ACTIVA remitira
informe de comodatos recibidos y entregados, informe que debera estar avalado por la direccion
juridica de la entidad, que servira de soporte para el adecuado cierre de contabilidad a mas tardar el
28 de diciembre de 2021 (en caso de que aplique).

ARTICULO DIECIOCHO: Elaboracion del PAC. El area financiera a més tardar el 28 de diciembre
de 2021 dar4 los lineamientos para definir los limites de PAC de la vigencia 2022. De esta forma:

v" La tesoreria de ACTIVA elaborara la programacion del PAC de la vigencia 2022, a més tardar

el 28 de diciembre de 2021 (En este punto se define la prioridad de los proyectos y contratos
€n ejecucion).

Paragrafo 1. El presente articulo estara sujeto a |a aprobacion del presupuesto de ACTIVA, por el
Consejo Departamental de Politica Fiscal CODFIS.

ARTICULO DIECINUEVE: depuracion de saldos.

a) Los Saldos de los Registros Presupuestales de Compromisos (RPC), de los cuales se haya recibido
el bien y/o servicio, se deben presentar las respectivas facturas antes del 20 de diciembre de 2021
segun el articulo 5 de esta Resolucion.

b) Aquellos saldos de los Registros Presupuestales de Compromiso (RPC) que ya presentan Acta de
Liquidacion en los contratos, deberan ser solicitadas su cancelacion por el correspondiente
supervisor antes del 27 de diciembre de 2021.

ARTICULO VEINTE: El 4rea financiera debe coordinar con las diferentes dependencias para que
después del 20 de diciembre de 2021 ningln documento como Certificado de Disponibilidad
Presupuestal o Registro Presupuestal, sea tramitado.
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ARTICULO VEINTIUNO: El cierre de inventarios deberan registrar todas las entradas hasta el 28 de
diciembre de 2021

ARTICULO VEINTIDOS: El inventario fisico de cuentas por pagar realizado por la Tesoreria, terminara
el 12 de enero de 2022, como soporte para la Resolucién de PAC de cuentas por pagar, y confrontarse
con la informacién de Contabilidad y Presupuesto.

ARTICULO VEINTITRES: La fecha limite para cerrar contabilidad sera el 8 de febrero de 2022, para
la rendicion de informacién a la CGN (Contaduria General de la Nacién) fecha méaxima 15 de febrero.
Por lo tanto, tesoreria y presupuesto deberan cerrar a mas tardar el 17 de enero de 2022.

ARTICULO VEINTICUATRO: Sera responsabilidad del ordenador del gasto, Subgerente y directores el
cumplimiento de la presente Resolucidn.

ARTICULO VEINTICINCO: La subgerencia, direcciones y demés personal de ACTIVA deben tener
presente, la programacion del cierre de la vigencia fiscal, asi mismo los supervisores de los contratos
deberan realizar oportunamente los tramites de los pagos de contratistas y proveedores.

ARTICULO VEINTISEIS: Es necesario que todo el personal de la entidad cumpla con la programacion
del cierre de la vigencia fiscal 2021 y las fechas estipuladas.

ARTICULO VEINTISIETE: el cronograma anteriormente descrito se debera cumplir de manera estricta;

sin embargo, se deja como excepcién los soportes financieros debidamente justificados por el supervisor

Unicamente en imprevistos o casos fortuitos, los cuales deben ser aprobados por el gerente; permitiéndose
esta situacion, toda vez que al momento se encuentran vigentes varios contratos con los clientes.

ARTICULO VEINTIOCHO: La presente resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE, PUB SE Y CUMPLASE

DERLIS MARTINEZ TAPIAS

Al e
L 1 l
VERONICA PALACIO LOPEZ
Directora Administrativa y Financiera

NOMBRE FIRMA FECHA
Proyecté | Profesional Contable —Alba Lucia Londofie Valencia e e 2021-11-22
Revisé Profesional de Tesorerfa-Hector Urrego Perez s e 2021-11-22
Revisd Gestor Financiero-Carclina Vallejo Mora e A Mg 2021-11-22
Revisé Gestor Jurldico- Braulio Morales Giraldo '&i" < 2021-11-22
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento v lo ancontramos ajustedo a las normas y disposiciones legales vigentes y,
por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma.




