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SÍMBOLO  DEFINICIÓN 

Inicio-Fin Indica el comienzo o final de un 

proceso 

Operación: Se emplea para definir las 

operaciones de un diagrama de flujo 

Decisión: se emplea para indicar la 

aprobación aceptación o la decisión 

después de una actividad de revisión, 

verificación. 

Conector: Indica el enlace de dos 

actividades de un diagrama 

Flechas de dirección: Conecta símbolos; 

Señala el orden en que se debe ejecutar 

los distintos pasos, define de esta manera 

la secuencia del proceso 



 

  
  MANUAL INFORMACIÓN DOCUMENTADA  

Código:  

Versión: 01 

 
6. Diagrama de flujo 

 
Elaboración, actualización y eliminación de documentos
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Inicio

3.Enviar correo con 
justificación de 

eliminación

5.Validar estructura 
documental

A

5.1.Devolver 
documento

Fin

Identificar la necesidad de 
elaborar, modificar o 

eliminar un documento
Modificar

2.Modificar  
documento

1.Elaborar 
documento

Elaborar

Eliminar

4.1.Enviar 
documento por 

correo electrónico

4.Revisar y aprobar 
documento

El documento cumple con la 
estructura?

Si

A

No

El documento es 
nuevo?

5.3 Asignar código, 
versión y fecha de 

emisión
Si

5.2.Actualizar 
versión y fecha de 

emisión

No

6.Actualizar listado 
maestro

7.Publicar y 
divulgar

B

B
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